
 

VALORES E SERVIÇOS - CENTRAL DE RELACIONAMENTO - 2026 

Tipo Serviços 1º via 2ª Via Prazos Observações 

Declarações 
DECLARAÇÃO DE 
BENEFÍCIOS 

gratuito gratuito 
1ª via: até 3 dias úteis contados a partir da solicitação 
2ª via: até 5 dias úteis contados a partir da solicitação 

Solicitado e enviado por e-mail ou Atendimento 
Virtual 

Declarações 
DECLARAÇÃO DE 
FREQUENCIA  

gratuito gratuito 
1ª via: até 3 dias úteis contados a partir da solicitação 
2ª via: até 5 dias úteis contados a partir da solicitação 

Solicitado e enviado por e-mail ou Atendimento 
Virtual 

Declarações 
DECLARAÇÃO DE 
MATRÍCULA SIMPLES 

gratuito gratuito 
1ª via: até 3 dias úteis contados a partir da solicitação 
2ª via: até 5 dias úteis contados a partir da solicitação 

Solicitado e enviado por e-mail ou Atendimento 
Virtual 

Declarações 
DECLARAÇÃO DE 
PREVISÃO DE 
CONCLUSÃO 

gratuito gratuito 
1ª via: até 3 dias úteis contados a partir da solicitação 
2ª via: até 5 dias úteis contados a partir da solicitação 

Solicitado e enviado por e-mail ou Atendimento 
Virtual 



 

Declarações 
DECLARAÇÃO DE 
RECONHECIMENTO DE 
CURSO 

gratuito gratuito 
1ª via: até 3 dias úteis contados a partir da solicitação 
2ª via: até 5 dias úteis contados a partir da solicitação 

Solicitado e enviado por e-mail ou Atendimento 
Virtual 

Declarações 
DECLARAÇÃO DE 
TRANCAMENTO DE 
CURSO 

gratuito gratuito 
1ª via: até 3 dias úteis contados a partir da solicitação 
2ª via: até 5 dias úteis contados a partir da solicitação 

Solicitado e enviado por e-mail ou Atendimento 
Virtual 

Declarações 
DECLARAÇÃO DE 
COMPARECIMENTO NA 
COLAÇÃO DE GRAU 

gratuito gratuito 
1ª via: até 3 dias úteis contados a partir da solicitação 
2ª via: até 5 dias úteis contados a partir da solicitação 

Solicitado e enviado por e-mail ou Atendimento 
Virtual 

Históricos 
HISTÓRICO ESCOLAR 
FINAL 

gratuito R$ 30,00* 

1ª via: Até 120 contados a partir da data da colação de 
grau para formandos. 
Para cancelamento, transferência: até 15 dias úteis da 
solicitação. 2ª via: até 15 dias contados a partir do 
pagamento 

Confeccionado pelo Registro Acadêmico e enviado no 
e-mail institucional. 
*Os pedidos de 2ª via são válidos para históricos 
emitidos até dez/2022. A solicitação deve ser feita 
pelo Atendimento Virtual, via e-mail ou 
presencialmente, na Central de Relacionamento. 
Envio por e-mail. 

Históricos 
HISTÓRICO ESCOLAR 
PARCIAL 

gratuito R$ 15,00 

1ª via: até 15 dias úteis contados a partir do 
pagamento 
2ª via: até 15 dias úteis contados a partir do 
pagamento 

Solicitado e enviado por e-mail ou Atendimento 
Virtual 



 

Certificados CERTIFICADO DA OAB R$ 50,00 R$ 80,00 
Até 30 dias contados a partir do pagamento, podendo 
estender-se pois dependemos da assinatura do 
presidente da OAB 

Solicitado e enviado por e-mail ou Atendimento 
Virtual 

Certificados 

CERTIFICADO 
DIGITALIZADO DE 
CONCLUSÃO DE CURSO - 
Pós-Graduação 

gratuito RS 120,00* 

1ª via: até 30 dias contados a partir do término do 
curso ou cumprimento do tempo mínimo de 
integralização 
2ª via: até 60 dias contados a partir do pagamento e 
envio de documentos  

A 1ª via é enviada para o e-mail institucional.  
*A solicitação de 2ª via é permitida para formandos 
até dez/2025. A solicitação deve ser feita via 
Atendimento Virtual ou presencialmente, na Central 
de Relacionamento. Envio por e-mail. 

Certificados 
CERTIFICADO IMPRESSO 
DE CONCLUSÃO DE 
CURSO - Pós-Graduação 

R$ 80,00 R$ 100,00 

1ª via: até 30 dias contados a partir do término do 
curso ou cumprimento do tempo mínimo de 
integralização 
2ª via: até 60 dias contados a partir do pagamento e 
envio de documentos  

O concluinte pode retirar na Central de 
Relacionamento ou autorizar que outra pessoa o 
retire, mediante apresentação de procuração. O 
concluinte pode solicitar envio do certificado impresso 
via sedex a cobrar. 

Certificados 
CERTIFICADO DIGITAL 
DE CONCLUSÃO DE 
CURSO - Graduação 

gratuito R$ 100,00 
1ª via: no evento de outorga de grau 
2ª via: até 60 dias contados a partir do pagamento e 
envio de documentos  

A 1ª via é enviada para o e-mail institucional. A 
solicitação de 2ª via deve ser feita via Atendimento 
VIrtual ou presencialmente, na Central de 
Relacionamento. 

Certificados 
CERTIFICADO IMPRESSO 
DE CONCLUSÃO DE 
CURSO - Graduação 

R$ 80,00 R$ 100,00 
1ª via: até 05 dias contados a partir do pagamento 
2ª via: até 60 dias contados a partir do pagamento e 
envio de documentos  

O documento impresso deve ser retirado pelo seu 
titular. Em caso de impedimento, poderá ser 
nomeado um terceiro, com apresentação de 
procuração. Pode ser enviado via SEDEX a cobrar. 



 

Demais 
Solicitações 

AVALIAÇÃO 
SUBSTITUTIVA 

R$ 40,00 R$ 0,00 72 horas contados a partir do dia oficial da avaliação.  

Deve ser solicitado na Central de Relacionamento ou 
Atendimento Virtual. Estudante que apresentar 
atestado pode ser isento do pagamento após análise 
do documento 
Não há substitutiva da AIA. 

Demais 
Solicitações 

ENVIO DE DOCUMENTO 
VIA SEDEX 

Variável Variável  

Enviado após recebimento do comprovante de 
pagamento da taxa de frete de envio. O valor e o 
prazo são variáveis conforme a localização do 
solicitante 

Solicitado por e-mail ou Atendimento Virtual 

Demais 
Solicitações 

ESTRUTURA 
CURRICULAR 

gratuito R$ 15,00 
1ª via: mesmo dia 
2ª via: até 5 dias contados a partir do pagamento 

Solicitado e enviado por e-mail ou Atendimento 
Virtual 

Demais 
Solicitações 

PLANOS DE ENSINO 

R$ 10,00 até 4 
unidades de 
estudo 
R$ 2,30 por 
unidade a partir 
de 5 unidades 
de estudo 

R$ 10,00 até 4 
unidades de 
estudo 
R$ 2,30 por 
unidade a partir 
de 5 unidades 
de estudo 

até 15 dias contados a partir do pagamento 
Solicitado e enviado por e-mail ou Atendimento 
Virtual 

Demais 
Solicitações 

COLAÇÃO DE GRAU R$ 400,00 -  Mediante análise da pró-reitoria acadêmica Solicitado por e-mail ou Atendimento Virtual 

 

 



 

SERVIÇOS 1ª VIA 2ª VIA 

DIPLOMA PARA FORMANDOS ANTERIORES A 2022 QUE 
DESEJAREM A VIA DIGITAL OU QUE PERDERAM A VIA 
FÍSICA 

Situação em que o solicitante entrega na Central de 
Relacionamento a via física, para invalidação. Valor: Gratuito para 
a via digital.  
Para a via física, consultar os valores de escolha do papel da 
tabela abaixo. 

Situação em que o solicitante não entrega a via física na Central 
de Relacionamento. Deve apresentar BO e pagar taxa de 2ª via.  
Obrigatório a via digital: R$ 100,00 taxa da 2ª via + valor do papel, 
se quiser. 

DIPLOMA DIGITAL Gratuito 
não existe segunda via digital, ao menos que o solicitante deseje a 
2ª via da impressão simbólica do diploma. Neste caso, os valores 
estão descritos na tabela abaixo. 

      

Tipos de papel para impressão do Diploma, para quem desejar a via simbólica 

Alaska R$ 50,00 R$ 80,00 

Color R$ 80,00 R$ 100,00 

Pele de Carneiro R$ 150,00 R$ 180,00 

 

Demais solicitações deverão ser consultadas na Central de Relacionamento. 

São João da Boa Vista, 05 de dezembro de 2025. 

 


